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WIR SIND GENAU DEIN TEAM
… wenn Du gern sowohl mit Menschen als 
auch mit Zahlen zu tun hast. Du findest es 
außerdem spannend, wirtschaftliche und 
kaufmännische Zusammenhänge zu ver­
stehen und arbeitest gern am Computer und 
Telefon? Dann ist die Ausbildung zum Kauf­
mann für Büromanagement (w/m/d) genau 
das Richtige für Dich. Da Du in diesem Beruf 
viel Kontakt zu unseren Kunden und Dienst­
leistern hast, hilft Dir eine große Portion 
sozialer Kompetenz und Offenheit weiter – 
nicht nur auf Deutsch, sondern manchmal 
auch auf Englisch.  

Gut zu wissen: Die Ausbildung 
kannst Du bei uns auch mit 
einem dualen Studium in 
Business Administration 

(B.A.) kombinieren. 
	

SPANNENDE AUSBILDUNG? KLAR!  
UND VIELE VORTEILE INKLUSIVE 
Wir unterstützen Dich dabei, schnell eigenver­
antwortlich zu arbeiten. Von Anfang an bist 
Du Teil des Teams, nimmst an Meetings teil 
und verantwortest eigene Aufgabenbereiche – 

natürlich immer Deinem Ausbildungsstand 
entsprechend. Auch in andere, spannende 
Projekte kannst Du Dich einbringen. Schon in 
der Ausbildung arbeitest Du mit den neues­
ten Technologien und hast vom ersten Tag an 
Dein eigenes Notebook. Dabei investieren wir 
nicht nur in Dein berufsspezifisches Fach­
wissen, sondern fördern durch zusätzliche 
Schulungen auch Deine persönliche Weiter­
entwicklung.

DAS LERNST DU BEI UNS 
•  Rechnungsprüfung und -buchung
•  Zahlungsüberwachung, Kostenrechnung, 

Mahnwesen
•  Produkt- und Preisdaten erfassen und 

pflegen 
•  Mit Herstellern und Lieferanten kommuni­

zieren 
•  Produktinformationen für andere Abteilun­

gen bereitstellen 
•  Angebote erstellen, Aufträge abwickeln und 

Reklamationen bearbeiten 
•  Terminplanung und -verfolgung
•  Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie 

Bescheinigungen erstellen 

Wie wäre es mit einem Start in einer der spannendsten und zukunfts­
sichersten Branchen überhaupt? Denn: Die Zukunft wird in der IT gemacht! 
Eine Ausbildung bei uns bedeutet für Dich viele Chancen, langfristige 
Perspektiven und ein Team, auf das Du Dich immer verlassen kannst. Und 
als europaweit führender Anbieter von IT-Dienstleistungen spielst Du bei 
uns ganz vorne mit.

AUSBILDUNG BEI COMPUTACENTER
Mach IT auch zu Deiner Zukunft und starte 
Deine Ausbildung bei uns – Europas 
führendem herstellerübergreifenden 
IT-Dienstleister. Hier arbeiten rund 15.000 
Menschen weltweit an großen Projekten 
für internationale Kunden. Dazu zählen 
unter anderem etwa zwei Drittel der 
DAX-30-Unternehmen, aber auch öffent­
liche Auftraggeber auf Länder- und 
Bundesebene.

GUTE AUSSICHTEN
Wir sind stolz darauf, dass uns unsere Auszu­
bildenden überdurchschnittlich gut bewerten 
(kununu 2019) und in den vergangenen Jah­
ren deutlich über 90 Prozent ihre IHK-Prüfung 
beim ersten Versuch bestanden haben.  
Übrigens: Sehr gute Leistungen werden bei 
uns prämiert! Und: 90 Prozent unserer Aus­
zubildenden haben in den letzten Jahren ein 
Übernahmeangebot erhalten. Klingt gut, 
oder? 

SO BEWIRBST DU DICH BEI UNS 
Entdecke jetzt Deinen Ausbildungsplatz  
bei Computacenter unter  
www.computacenter.de/karriere 
Dort kannst Du Deine persönlichen Daten 
eintragen und einfach Dein Anschreiben, 
Deinen Lebenslauf sowie Deine letzten 
beiden Schul- und Praktikumszeugnisse 
hochladen. Falls Du noch Fragen hast, 
erreichst Du uns unter der kostenfreien 
Hotline: +49 800 46 82 326.

50
37

25

2017

14

11

9

6

11 AUSBILDUNGSSTANDORTE IN DEUTSCHLAND
BERLIN, ERFURT, FRANKFURT, HAMBURG, HANNOVER, KERPEN, 
LUDWIGSHAFEN, MÜNCHEN, NÜRNBERG, RATINGEN, STUTTGART

RUND 250 AUSZUBILDENDE UND DUAL STUDIERENDE
IN SIEBEN UNTERSCHIEDLICHEN AUSBILDUNGSBERUFEN

11% 89%
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Computacenter AG & Co. oHG
Computacenter Park 1, 50170 Kerpen

computacenter.de/karriere
Kostenfreie Karrierehotline +49 (0)800 4682326

https://www.facebook.com/computacenter.karriere/
https://www.instagram.com/computacenterukfuturetalent/
https://www.computacenter.com/de/karriere
https://www.computacenter.com/de/karriere

